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Detta reglemente innehaller bestammelser som ar gemensamma fér samtliga
namnder, inklusive kommunstyrelsen, i Sandvikens kommun.

e Utover dessa bestdmmelser finns for vardera av kommunens
namnder, inklusive kommunstyrelsen, sérskilt reglemente.

e Begreppet ansvarsomrade anvands synonymt med och likstalls vid
begreppet verksamhetsomrade i gallande lagstiftning avseende
kommunala n&mnder.

NAMNDENS VERKSAMHET

§ 1 Allméant
Namnden ska:

1. inom sina ansvarsomraden félja vad som anges i lag eller annan
forfattning,

2. folja det kommunfullméktige bestdmt i reglemente, kommunplan,
eller i annat séarskilt beslut,

3. folja, samt verka for att uppratthalla, av kommunfullmaktige
faststalld struktur och kultur for styrning och ledning i Sandvikens
kommun,

4. fatta beslut inom ramen for sina ansvarsomraden som inte ar av
principiell karaktér. Beslut av principiell karaktar ska fattas av
kommunfullméktige,

5. folja upp, utvardera, utveckla och sakra verksamhetens service och
kvalitet.

§ 2 Organisation
Néamnden ansvarar for att dess organisation och verksamhet ar rattsséker,

tydlig, effektiv och andamalsenlig med hansyn till nytta for medborgarna,
beslut fattade av kommunfullméktige, samt lagar och andra forfattningar.

e Under ndmnden ska en forvaltningsorganisation finnas.

e Kommunstyrelsen har ratt att, utifran sitt ansvar for en samordnad
styrning och ledning, utfarda tillampningsanvisningar och
instruktioner avseende praktisk hantering till n&mnderna.

§ 3 Informationsdelning

Namnden ska lamna information till, samt dela underlag med andra
kommunala verksamheter vid behov. Information och underlag som det
rader sekretess for omfattas inte.

§ 4 Samrad

Namnden ska samréda med berdrda infor beslut i &renden som berdr, eller
som kan ha kostnadsdrivande effekt pa, annan verksamhet i
kommunkoncernen.

§ 5 Behandling av personuppgifter

e Namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet.
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Namnden ska vidta samtliga atgarder som anges i gallande lagar och
forordningar for dataskydd, personuppgifter, personuppgiftsbitrade
och liknande.

Né&mnden &r i sin roll som personuppgiftsbitrade till andra ndmnders
behandling av personuppgifter skyldig att folja gallande lagar och
forordningar rérande dataskydd och instruktioner fran
personuppgiftsansvarig namnd.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.

§ 6 Hallbarhetsarbete

Né&mnden ansvarar for att driva ett aktivt och férebyggande
hallbarhetsarbete, med utgangspunkt fran de globala hallbarhetsmalen i
Agenda 2030. Hallbarhetsarbetet ska utga fran de mal i Agenda 2030 som é&r
kopplade till namndens Gvriga ansvarsomraden.

8 7 Information och system

Namnden ansvarar for verksamhetens data och information, samt de data-
och informationssystem, e-tjanster och andra digitala tjanster som finns inom
verksamheten.

§ 8 Ovriga uppgifter
Namnden ska inom sina ansvarsomraden:

1.
2.

10.

11.
12.
13.

utfora myndighetsutévning enligt tillamplig lagstiftning,
tillsammans med 6vriga berérda ndmnder ta gemensamt och
solidariskt ansvar, till nytta for den enskilde medborgaren, i drenden
dar flera namnder har gemensamma malgrupper for sin verksamhet,
fatta beslut om avgifter som inte &r av principiell betydelse eller om
avgifter som inte ar av betydelse for andra viktiga ekonomiska
fragor,

bereda taxor och avgifter av principiell betydelse, eller av betydelse
for andra viktiga ekonomiska fragor, till kommunfullmaktige,
lamna yttranden till kommunstyrelsen éver forslag, framstallningar,
motioner och andra liknande &renden,

svara pa remisser,

fora kommunens talan i mal och arenden — sjalv eller genom ombud,
anmadla till kommunstyrelsen, snarast mojligt, om det finns oklarheter
eller det rader otydliga ansvarsforhallanden for viss fraga eller vissa
arenden,

I6pande omvérldsbevaka och félja utvecklingen inom sina
ansvarsomraden,

informera, eller bidra till dvergripande information, om sin
verksambhet,

bevaka mojligheter till extern medfinansiering av verksamhet,
hantera stipendier, samt

hantera ekonomisk forvaltning inklusive att faststalla
arsredovisningen for stiftelser. Om flera namnder direkt berdrs av
samma stiftelse ska den namnd med hogst tilldelat kommunbidrag
enligt senast faststdllda kommunplan ha huvudansvaret.

309
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NAMNDENS ARBETSFORMER

§ 9 Ordfdranden

Ordfdranden leder némndens arbete och bevakar att ndmnden fullgér dess
uppgifter. Sarskilda uppgifter for ordféranden ar att:

1. leda ndmndens arbete och sammantraden,

2. kalla till ssmmantréde i enlighet med lag och reglemente,

3. se till att &renden som ska behandlas i ndmnden, vid behov, &r
beredda infér sammantradena,

4. setill att fardigberedda &renden snarast behandlas i ndmnden,

5. bevaka att namndens beslut verkstalls, samt att namnden fullgor sina
uppgifter och ansvarsomraden, samt

6. foretrada kommunens politiska ledning i de fragor som ligger inom
namndens ansvarsomrade.

8§ 10 Presidium

Namndens presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordftrande.

Viceordforandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

8 11 Erséattare for ordforanden

Om varken ordforanden eller en vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett ssmmantrade ska den ledamot som har den
langsta tjanstgoringstiden i namnden vara ordforande.

e Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den &ldste av dem.

e Om ordfdranden eller vice ordférande &r hindrad att fullgora
uppdraget for en langre tid far namnden utse en annan ledamot att
vara ersattare for ordféranden.

e Erséttaren ska skota ordférandens samtliga uppgifter.

8§ 12 Forhinder och inkallande av erséattare

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantréde, ska snarast meddela detta till sitt parti — vilket i sin tur snarast
ska meddela namndsekreterare vem som kommer att vara erséattare.

e Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgora och som inte redan
kallats in.

e Kan en ersattare inte nds med kallelse ska den som star nast i tur
kallas.
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§ 13 Ersattarnas tjanstgoéring

Om en ledamot ar franvarande fran ett sammantrade eller maste avvika
under pagaende sammantrade ska en ersattare tjanstgora i den ordinarie
ledamotens stélle.

e Om en ledamot kommer till pagaende sammantrade har ledamoten
foretrade och ratt att tjanstgora, d&ven om ersattaren har pabdrjat
tjanstgoringen i ledamotens stélle.

e Om inte ersattarna valjs proportionellt ska erséttarna tjanstgora enligt
den ordning som kommunfullmaktige bestamt.

e En erséttare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende
av turordningen, under forutsattning att styrkebalansen mellan
partierna inte har paverkats.

o Paverkas styrkebalansen mellan partierna far en ersattare som
installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en
ersattare som kommer langre ner i ordningen.

e Ersattare som ar nérvarande vid sammantrdde med namnden utan att
tjanstgora har ratt att delta i 6verlaggningarna, men inte ratt att delta i
besluten eller fa sin mening antecknad till protokollet.

§ 14 Jav

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av
jav i ett arende far tjanstgora igen, sedan arendet har handlagts.

§ 15 Avbruten tjanstgoring
En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade,

pa grund av ett annat hinder an jav, far tjanstgéra igen om erséattarens intrade
har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

§ 16 Beredning av ndmndens arenden

De drenden som ska avgdras av ndmnden i dess helhet ska beredas av
ordférandeberedningen.

e Ordforandeberedningen bestar av de ledamoter som ordféranden
bestammer, dock ska forste och andre vice ordféranden alltid ha ratt
att ingd (ndmndens presidium).

o Nar ett drende beretts ska forslag till beslut av ndmnden l&ggas fram.

e Vid oenighet inom ordférandeberedningen ska ordférandens forslag
galla.

8 17 Tidpunkt for sammantraden
Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

e Sammantraden ska dessutom hallas om minst en tredjedel av
ndmndens ledamoter begar det eller ordféranden anser att det behovs.

e En begédran om extra sammantréde ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som
onskas behandlas pa det extra sammantradet.

e Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om
tiden fOr extra sammantrade.
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e Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stalla in ett
sammantrade eller &ndra dagen eller tiden fér sammantradet. Om
mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

e Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantréde ska andras, ska ordféranden se
till att varje ledamot och erséttare snarast underrattas om beslutet.

§ 18 Offentliga sammantraden

Namnden far besluta att ett ssmmantrade, helt eller delvis, ska vara
offentligt.

Offentliga sammantraden far inte hallas i arenden som avser
myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.

§ 19 Kallelse

Ordforanden ansvarar for kallelse till ssmmantréde. Nar varken ordféranden
eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
ledamater har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten
vara alderspresident.

o Kallelse ska vara skriftlig med uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

o Kallelsen ska pa ett lampligt satt skickas till varje ledamot och
ersattare, samt till annan fortroendevald som far narvara vid
sammantréadet.

e Kallelse ska skickas minst sju kalenderdagar fore
sammantradesdagen.

e Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista.

e Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor
ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

e | undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

§ 20 Sammantrade pa distans
Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter
narvarande pa distans.

e Sadant sammantrade far endast aga rum om ljud- och bildéverforing
sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor.

e Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantrédeshandlingar, bild eller ljud.

e Ledamot som onskar delta pa distans ska snarast anméla detta till
ndmndsekreterare och ordférande. Ordférande avgor darefter om
narvaro far ske pa distans.

e Namnden far bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa
distans i n&mnden.
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8 21 Narvaroratt

Kommunalrad, oppositionsrad, samt kommunfullmaktiges presidium far
nérvara vid ndmndens sammantraden och delta i 6verlaggningarna, men inte
I besluten.

e Narvarorétten galler inte arenden som rér myndighetsutévning mot
nagon enskild.

e Namnden far harutéver bestdimma att annan ska ha réatt att narvara vid
namndens sammantraden for att lamna upplysningar.

Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

§ 22 Yrkanden
Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden

igenom de yrkanden som har framstallts under 6éverlaggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

e Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Déarefter far
inte nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte namnden enhalligt
beslutar att medge det.

e Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har
framstallt ett yrkande lamna det skriftligt.

§ 23 Deltagande i beslut

En ledamot som, dér detta &r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut,
ska anmaéla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet,
om nadmnden fattar det med acklamation.

8§ 24 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen ska lamnas till ndmndsekreterare fore den tidpunkt som har
faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar
justering.

§ 25 Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en eller tva ledamater.

e Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart.

e Paragrafen bor redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av
ordféranden och en ledamot.

§ 26 Delgivning
Delgivning med ndmnden sker med ordforanden, forvaltningschefen,
namndsekreterare, eller annan anstalld som ndmnden utser.
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§ 27 Undertecknande av handlingar

Underskrift av skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden som
kraver underteckning, ska undertecknas av ordféranden och kontrasigneras
av en tjansteperson som ndmnden utser.

Om ordféranden &r franvarande ska vice ordférande underteckna i
ordforandens stélle.

Om bade ordféranden och vice ordféranden ar franvarande ska den
ledamot som ndmnden utser underteckna i deras stélle.

Né&mnden ska i 6vrigt bestdmma vem som ska underteckna
handlingar.

§ 28 Anmaélan av delegationsbeslut

Namnden ska besluta hur och i vilken utstrackning beslut som har fattats pa
delegation av ndmnden ska anmalas till namnden.

Ordforandebeslut ska anmélas under ndmndens nasta sammantrade.

§ 29 Arende i namnd pa& initiativ av namndsledamot
Arenden ska vara skriftliga och undertecknade av en eller flera personer.

Ett drende kan bara behandlas i sak i n&mnden om det ligger inom
namndens befogenhetsomrade.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma drende.

Ett drende vécks vid ett sammantrade med namnden.

En ersattare i namnden far bara vécka ett drende nar ersattaren
tjanstgor som ledamot vid ett sammantréde.

§ 30 Utskott

Ett utskott ar en mindre del av den beslutande namnden med séarskilda
uppgifter som ska definieras av namnden.

Tillsattande av utskott i namnden beslutas av kommunfullmaktige,
efter forslag fran kommunstyrelsen.

Om nédmnden identifierat behov av att tillsatta ytterligare utskott ska
dialog om detta foras med kommunstyrelsen.

Ett utskott ska besta av minst tre (3) ledamoter och tre (3) erséttare,
men bor inte besta av fler an halften av namndens antal ledamoter
och erséttare.

N&mnden utser ledamoterna i ett utskott.

Ledamoterna i ett utskott véaljs for samma tid som de invalts i
namnden.

Namnden valjer en av utskottets ledamoter till ordférande och
ytterligare en ledamot till vice ordférande.

Avgar en ledamot i ett utskott ska fyllnadsval genomforas.

Utskott sammantrader pa de dagar och tider som namnden beslutat.
Sammantrade ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs.
Utskott far handlagga darenden nar mer an halften av ledamoterna ar
nérvarande, med undantag for &renden inom socialtjanstlagens

omrade da minst tre ledamoter maste delta i handlaggning och beslut.
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Utskotten har ratt att begéra in de yttranden och upplysningar fran
kommunens styrelser, ndmnder, beredningar och tj&nstepersoner,
som behdvs for att utskotten ska kunna skdéta sina uppgifter.

| 6vrigt galler for utskott det som ar foreskrivet, for ndmnden som
helhet, i paragraferna § 11 — 15, § 19 — 20, samt § 22 — 25 i detta
reglemente.
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