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Detta reglemente innehaller bestimmelser som dr gemensamma for samtliga ndmnder,
inklusive kommunstyrelsen, 1 Sandvikens kommun.

- Utdver dessa bestimmelser finns for vardera av kommunens namnder, inklusive
kommunstyrelsen, sérskilt reglemente.

- Begreppet ansvarsomrade anvinds synonymt med och likstélls vid begreppet
verksamhetsomrade i géllande lagstiftning avseende kommunala nimnder.

NAMNDENS VERKSAMHET

§ 1 Allmant
Niamnden ska:

1. inom sina ansvarsomraden f6lja vad som anges i lag eller annan forfattning,

2. folja det kommunfullméktige bestimt 1 reglemente, kommunplan, eller 1 annat sirskilt
beslut,

3. f6lja, samt verka for att uppratthalla, av kommunfullméaktige faststélld struktur och
kultur for styrning och ledning i Sandvikens kommun,

4. fatta beslut inom ramen for sina ansvarsomraden som inte &r av principiell karaktér.
Beslut av principiell karaktir ska fattas av kommunfullméktige,

5. f6lja upp, utvirdera, utveckla och sdkra verksamhetens service och kvalitet.

§ 2 Organisation

Néamnden ansvarar for att dess organisation och verksamhet ar rittsséker, tydlig, effektiv
och dndamélsenlig med hédnsyn till nytta for medborgarna, beslut fattade av
kommunfullméktige, samt lagar och andra forfattningar.

- Under nimnden ska en forvaltningsorganisation finnas.

- Kommunstyrelsen har rétt att, utifran sitt ansvar for en samordnad styrning och
ledning, utfarda tilldampningsanvisningar och instruktioner avseende praktisk
hantering till nimnderna.

§ 3 Informationsdelning

Namnden ska ldmna information till, samt dela underlag med andra kommunala
verksamheter vid behov. Information och underlag som det rader sekretess for omfattas
inte.

§ 4 Samrad

Néamnden ska samrada med berorda infor beslut 1 &renden som beror, eller som kan ha
kostnadsdrivande effekt pa, annan verksamhet i kommunkoncernen.

§ 5 Behandling av personuppgifter

- Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker 1 dess verksambhet.

- Néamnden ska vidta samtliga atgérder som anges i gillande lagar och
forordningar for dataskydd, personuppgifter, personuppgiftsbitrdde och liknande.

- Néamnden é&r i sin roll som personuppgiftsbitridde till andra nimnders behandling
av personuppgifter skyldig att f6lja gillande lagar och férordningar rérande
dataskydd och instruktioner fran personuppgiftsansvarig ndmnd.



- Niamnden ska utse dataskyddsombud

§ 6 Hallbarhetsarbete

Néamnden ansvarar for att driva ett aktivt och forebyggande héllbarhetsarbete,
med utgdngspunkt frén de globala hallbarhetsmélen i Agenda 2030.
Haéllbarhetsarbetet ska utgé fran de mél i Agenda 2030 som &ar kopplade till
ndmndens Ovriga ansvarsomraden.

§ 7 Information och system

Namnden ansvarar for verksamhetens data och information, samt de data- och
informationssystem, e-tjédnster och andra digitala tjdnster som finns inom
verksamheten.

§ 8 Ovriga uppgifter

Nimnden ska inom sina ansvarsomraden:

1. utféra myndighetsutdvning enligt tillamplig lagstiftning,

2. tillsammans med 6vriga berdrda ndmnder ta gemensamt och solidariskt

ansvar, till nytta for den enskilde medborgaren, i drenden dér flera ndamnder har
gemensamma malgrupper for sin verksambhet,

3. fatta beslut om avgifter som inte dr av principiell betydelse eller om

avgifter som inte dr av betydelse for andra viktiga ekonomiska fragor,

4. bereda taxor och avgifter av principiell betydelse, eller av betydelse for andra viktiga
ekonomiska fragor, till kommunfullmaiktige,

5. lamna yttranden till kommunstyrelsen over forslag, framstéllningar,

motioner och andra liknande drenden,

6. svara pa remisser,

7. fora kommunens talan i mal och drenden — sjélv eller genom ombud, 8.

anmala till kommunstyrelsen, snarast mojligt, om det finns oklarheter eller det

rader otydliga ansvarsforhallanden for viss fraga eller vissa drenden,

9. lopande omvérldsbevaka och folja utvecklingen inom sina

ansvarsomraden,

10. informera, eller bidra till 6vergripande information, om sin verksamhet,

11. bevaka mdjligheter till extern medfinansiering av verksambhet, 12.

hantera stipendier, samt

13. hantera ekonomisk forvaltning inklusive att faststélla arsredovisningen for stiftelser.
Om flera ndamnder direkt berdrs av samma stiftelse ska den ndmnd med hogst tilldelat
kommunbidrag enligt senast faststéllda kommunplan ha huvudansvaret.



NAMNDENS ARBETSFORMER

§ 9 Ordféranden

Ordforanden leder nimndens arbete och bevakar att nimnden fullgor dess
uppgifter. Sarskilda uppgifter for ordféranden éar att:

1. leda ndmndens arbete och sammantrdden,

2. kalla till sammantridde i enlighet med lag och reglemente,

3. setill att drenden som ska behandlas 1 ndmnden, vid behov, ar
beredda infor sammantriadena,

4. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden,

5. bevaka att ndmndens beslut verkstills, samt att nimnden fullgor sina
uppgifter och ansvarsomraden, samt

6. foretrida kommunens politiska ledning 1 de fragor som ligger inom
ndmndens ansvarsomrade.

§ 10 Presidium

Néamndens presidium ska bestd av ordforande, forste vice ordférande och
andre vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantridet i den mén ordféranden anser att det behovs.

§ 11 Ersattare for ordféranden

Om varken ordféranden eller en vice ordforande kan delta 1 ett helt ssmmantridde
eller i en del av ett sammantride ska den ledamot som har den langsta
tjdnstgdringstiden 1 ndimnden vara ordforande.

- Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgdrs
ordforandens uppgifter av den dldste av dem.

- Om ordforanden eller vice ordférande dr hindrad att fullgéra uppdraget
for en langre tid far ndimnden utse en annan ledamot att vara erséttare
for ordforanden.

- Erséttaren ska skota ordforandens samtliga uppgifter.

§ 12 Forhinder och inkallande av ersattare

En ledamot som é&r forhindrad att delta i ett sammantrédde eller 1 en del av ett
sammantride, ska snarast meddela detta till sitt parti — vilket i sin tur snarast ska
meddela nimndsekreterare vem som kommer att vara ersittare.

- Den ersittare kallas som stér i tur att tjanstgdra och som inte redan
kallats in.

- Kan en ersattare inte nas med kallelse ska den som star nést i tur
kallas.

§ 13 Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot dr franvarande fran ett sammantrade eller maste
avvika under pagaende sammantrdde ska en ersittare tjanstgora i
den ordinarie ledamotens stélle.

- Om en ledamot kommer till pAgdende sammantrdde har
ledamoten foretrdde och rétt att tjéinstgdra, dven om erséttaren har
paborjat tjdnstgdringen i ledamotens stille.



Sandvikens kommun

- Om inte erséttarna viljs proportionellt ska erséttarna
tjanstgora enligt den ordning som kommunfullmiktige
bestamt.

- En ersittare som har borjat tjénstgdra har alltid foretrade
oberoende av turordningen, under forutsittning att
styrkebalansen mellan partierna inte har pdverkats.

- Paverkas styrkebalansen mellan partierna far en ersittare
som instéller sig under pagdende sammantride trada in 1
stéllet for en ersdttare som kommer ldngre ner 1 ordningen.

- Ersittare som ar narvarande vid sammantride med ndmnden utan att
tjdnstgora har ratt att delta 1 overldggningarna, men inte ratt att delta

1 besluten eller {4 sin mening antecknad till protokollet.

§ 14 Jav

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgoring pa
grund av jdv i ett drende far tjanstgora igen, sedan drendet har
handlagts.

§ 15 Avbruten tjanstgoring

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gdng under ett
sammantriade, pa grund av ett annat hinder én jév, far tjanstgora igen
om ersdttarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

§ 16 Beredning av namndens d@renden

De drenden som ska avgoras av nimnden i dess helhet ska
beredas av ordférandeberedningen.

- Ordforandeberedningen bestar av de ledamdter som
ordféranden bestammer, dock ska forste och andre vice
ordforanden alltid ha rétt att ingd (ndmndens presidium).

- Nér ett drende beretts ska forslag till beslut av nimnden
laggas fram.

- Vid oenighet inom ordférandeberedningen ska
ordforandens forslag gélla.

§ 17 Tidpunkt for sammantraden
Néamnden sammantrider pa dag och tid som nidmnden bestimmer.

- Sammantrdden ska dessutom hallas om minst en tredjedel av
namndens ledamoter begér det eller ordféranden anser att det
behovs.

- En begiran om extra sammantréde ska goras skriftligen hos
ordforanden och innehélla uppgift om det eller de d&renden
som Onskas behandlas pa det extra sammantridet.

- Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice
ordférandena om tiden for extra sammantrade

- Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla
in ett sammantride eller 4ndra dagen eller tiden for
sammantrddet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordforandena.

6 (8)
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- Om ordf6randen beslutar att ett sammantriade ska stillas in
eller att dagen eller tiden for ett sammantrade ska dndras, ska
ordforanden se till att varje ledamot och erséttare snarast
underréttas om beslutet.

§ 18 Offentliga sammantraden

Néamnden far besluta att ett sammantride, helt eller delvis,
ska vara offentligt.

Offentliga sammantréden fér inte hallas 1 &renden som avser
myndighetsutdvning eller 1 vilka det férekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

§ 19 Kallelse

Ordforanden ansvarar for kallelse till sammantrdade. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade ska
den som varit ledamot i ndmnden ldngst tid gora detta
(&lderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till aldern édldste ledamoten vara
alderspresident.

- Kallelse ska vara skriftlig med uppgift om tid
och plats for sammantrédet.

- Kallelsen ska pé ett lampligt satt skickas till varje ledamot
och ersittare, samt till annan fortroendevald som far nirvara
vid sammantradet.

- Kallelse ska skickas minst sju
kalenderdagar fore
sammantrddesdagen.

- Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista.

- Ordf6randen bestimmer i vilken utstrickning handlingar
som tillhor ett drende péd foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

- T'undantagsfall far kallelse ske pd annat sitt.

§ 20 Sammantrade pa distans

Némnden far, om sdrskilda skél foreligger, sammantrada med
ledamdéter nérvarande pa distans.

- Sédant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

- Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan
ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud.

- Ledamot som Onskar delta pa distans ska snarast anméla detta
till nimndsekreterare och ordforande. Ordforande avgor
dérefter om ndrvaro far ske pa distans.

- Néamnden far bestimma vad som nidrmare ska géilla om
deltagande pa distans 1 nimnden.
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§ 21 Narvaroratt

Kommunalrad, oppositionsrad, gruppledare samt kommunfullmiktiges
presidium far nérvara vid nimndens sammantrdaden och delta i
overldggningarna, men inte 1 besluten.

- Narvaroritten géller inte d&renden som rér myndighetsutovning
mot nagon enskild.

- Néamnden far hdrutéver bestimma att annan ska ha ratt att
nirvara vid nimndens sammantriaden for att Ilimna
upplysningar.

- Om niamnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

§ 22 Yrkanden

Nér ndmnden forklarat Gverldggningen i ett drende avslutad, géir
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under
overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

- Ordf6randen befister genomgangen med ett klubbslag.
Diérefter far inte ndgot yrkande éndras eller 1aggas till, om
inte ndmnden enhélligt beslutar att medge det.

- Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har
framstillt ett yrkande lamna det skriftligt.

§ 23 Deltagande i beslut

En ledamot som, dér detta &r mdjligt, avser att avsta frén att delta 1
ett beslut, ska anmaéla detta till ordforanden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i
beslutet, om ndmnden fattar det med acklamation.

§ 24 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen ska ldmnas till nimndsekreterare fore den tidpunkt som har
faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid
omedelbar justering.

§ 25 Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en eller tva ledaméter.

- Némnden kan besluta att en paragraf i protokollet
ska justeras omedelbart.

- Paragrafen bor redovisas skriftligt vid sammantradet och
justeras av ordféranden och en ledamot.

§ 26 Delgivning
Delgivning med nimnden sker med ordforanden, forvaltningschefen,
namndsekreterare, eller annan anstilld som nimnden utser.



	NÄMNDENS VERKSAMHET
	§ 1 Allmänt
	§ 2 Organisation
	§ 3 Informationsdelning
	§ 4 Samråd
	§ 5 Behandling av personuppgifter

	NÄMNDENS ARBETSFORMER
	§ 9 Ordföranden
	§ 10 Presidium
	§ 11 Ersättare för ordföranden
	§ 13 Ersättarnas tjänstgöring
	§ 14 Jäv
	§ 15 Avbruten tjänstgöring
	§ 16 Beredning av nämndens ärenden
	§ 17 Tidpunkt för sammanträden
	§ 18 Offentliga sammanträden
	§ 19 Kallelse
	§ 20 Sammanträde på distans
	§ 21 Närvarorätt
	§ 22 Yrkanden
	§ 23 Deltagande i beslut
	§ 24 Reservation
	§ 25 Justering av protokoll
	§ 26 Delgivning




