Sandvikens Kommun

Arkivreglemente

Forslag fran Kommunstyrelsen

Antagetav  Kommunfullméktige den 23 november 1992 § 179
med andring den 12 december 1995, § 157

Dnr KS2006/34 (webbpubl)

Forutom de i arkivlagen (1990: 782) och arkivforordningen (1991:446)
intagna bestammelserna om arkivvard galler for den kommunala
arkivvarden inom Sandvikens kommun féljande reglemente, meddelat
med stod av 168 arkivlagen.

1 § Tillampningsomrade

(1 och 2a 88 AL)

Detta reglemente géller for kommunfullméktige och kommunens
myndigheter. Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen,
omradesstyrelserna, 6vriga namnder, kommunens revisorer samt andra
organ med sjélvstandig stéallning.

Reglementet géller &ven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
foreningar och stiftelser dar kommunen utdévar ett rattsligt bestaimmande
inflytande samt de samégda foretag for vilka kommunen har arkivansvar
enligt sarskild 6verenskommelse.

2 8 Myndighetens arkivansvar (3,488 AL)

En myndighets arkiv bildas av de allmanna handlingar fran
myndighetens verksamhet och sadana handlingar som avses i 2 kap 9 §
tryckfrihetsforordningen (1949:105) och som myndigheten beslutar skall
tas om hand for arkivering.

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och
pa det satt som framgar i punkterna 4-9 av detta reglemente. Myndigheten
utser arkivansvarig och minst en arkivredogorare.

3 8§ Arkivmyndigheten
(7-9 8§ AL)
Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn dver att kommunens myndigheter
fullgor sina skyldigheter betraffande arkivbildningen och dess syften samt
over arkivvarden i kommunen.

For verkstallighet av arbetsuppgifterna skall hos arkivmyndigheten finnas
ett centralarkiv. Detta forestas av en kommunarkivarie.
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Centralarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestand, uppratta de i
arkivlagen foreskrivna arkivforteckningarna och arkivbeskrivningarna
samt framja arkivens tillganglighet och deras anvéndning i kulturell
verksamhet och forskning.

Centralarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.

Korporationer, foreningar, foretag och enskilda personer vilkas
verksamhet &r eller har varit av betydelse for Sandvikens kommun i
historiskt, ekonomiskt eller kulturellt avseende ma efter
Overenskommelse i varje enskilt fall till centralarkivet éverlamna eller
deponera sina arkivhandlingar.

4 § Redovisning av arkiv

(681- 2 p AL)

Varje myndighet skall organisera arkivet pa ett sadant satt att ratten att ta
del av allménna handlingar underlattas.

Varje myndighet skall uppratta en dokumenthanteringsplan.

5 § Rensning (68 4p AL)
Handlingar som inte skall tillhora arkivet skall fortlopande rensas fran
arkivhandlingarna.

Rensning skall genomforas senast i samband med arkivldggningen.

6 8 Bevarande och gallring

(108 AL)

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av
handlingar i sitt arkiv, savida ej annat féljer av lag eller férordning.
Arkivmyndigheten har ratt att foreskriva undantag fran foreslagen
gallring i fraga om handlingar som av denna anses ha ett vérde for
framtida forskning.

Betraffande arkiv som éverlamnats till arkivmyndigheten beslutar denna
efter samrad med dverlamnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan dréjsmal forstoras.

7 § Overlamnande

(9,14 - 1588 AL)

Varje myndighet skall till arkivmyndighetens centralarkiv éverldmna sina
arkivhandlingar vid tidpunkt som beslutas av respektive styrelse eller
namnd. Handlingarna skall vara 6verlamnade senast efter fem ar.

Arkivmyndigheten har ratt att, fran skyldigheten att dverlamna
arkivhandlingar, undanta de forvaltningar som &r i behov av information
aldre an fem ar. Hos dessa forvaltningar skall da upprattas forteckningar
som motsvarar kraven i arkivlagen.
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Overtagande kan ocksa ske pa grund av ensidigt beslut fran
arkivmyndigheten.

Om en kommunal namnd eller styrelse har upphért och dess verksamhet
inte har forts dver till en annan huvudman inom kommunen, skall arkivet
overlamnas till arkivmyndigheten inom tre manader sdvida inte
kommunfullméktige har beslutat nagot annat.

Fore dverlamande skall gallring ha &gt rum.

Annat 6verlamnande t ex till myndighet utanfér kommunen kréaver stod
av lag eller sérskilt beslut av kommunfullmaktige.

Arkivhandlingar far inte med dganderatt 6verlamnas till enskild.

Nar arkivmyndigheten har dvertagit arkivmaterial fran en annan
myndighet dvergar hela ansvaret for detta till arkivmyndigheten.

8 8 Arkivbesténdighet och arkivforvaring

(58 2p och 6§ 3p AL)

Handlingar som skall bevaras skall framstéllas med material och metoder
som garanterar informationens besténdighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryggande former.

Nérmare bestammelser om arkivbestandighet och férvaring meddelas av
arkivmyndigheten

9 § Utlaning

Arkivhandlingar far lanas ut for tjansteandamal till annan myndighet och
for vetenskapligt andamal till institution som beviljats inlaningsratt av
riksarkivet.

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sddana former att risk for
skador eller forluster inte uppkommer.

Forutséttning for utlan ar att utlamnande kan ske enligt
tryckfrihetsférordningen och sekretesslagens bestammelser.

Lanet skall kvitteras.

108
Arkivmyndigheten kan meddela anvisningar om tillampningen av detta
reglemente.



