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1. Avgifter for utlamnande av kopia av allman
handling

Dessa avgifter giller for utlimnande av kopior av allménna handlingar inom
Sandvikens kommuns kommunforvaltning.

Forutom dessa overgripande avgifter kan inom kommunforvaltningens
verksamheter finnas andra avgifter for specifik hantering av handlingar och
produkter.

1.1 Ratt att ta del av allmanna handlingar

Den som sa onskar har rétt att utan avgift ta del av allménna handlingar i
myndighetens lokaler.

Myndigheten ska pa begiran av enskild ldmna uppgift ur allmén handling
som forvaras hos myndigheten om det inte méter hinder pa grund av
bestimmelse om sekretess. Om upplysning per telefon anses hindra arbetet
eller om det av annat skél dr olampligt kan myndigheten neka att muntligen
lamna uppgift ur en handling. Den enskilde kan da i stéllet erbjudas att ldsa
handlingen i myndighetens lokaler eller att f4 en kopia skickad till sig.

1.2 Rétt att fa kopia av allman handling

Myndigheten ska pé begiran lamna ut en kopia av en allmén handling. Vissa
begrinsningar finns. Om det &r en karta, ritning eller bild som begirs ut och
det ar svart att kopiera den, kan myndigheten vilja att enbart lata den
sokande ta del av materialet i myndighetens lokaler. Myndigheten &r heller
inte skyldig att lamna ut kopia av allmin handling 1 elektronisk form. Det
kan dock vara bade enklare och billigare att 1dmna ut informationen i
elektronisk form i stillet for i pappersform om den enskilde sa dnskar och
om myndigheten anser att det dr lampligt.

1.3 Avgift for kopia av allman handling

Avgiften for kopior ska tdcka kostnader for kopiering, material, eventuell
bearbetning och expediering; ddremot inte kostnader for den tid som atgér
for att ta fram uppgifterna.

Myndighet far besluta om undantag fran avgift om sérskilda skil finns.
Sarskilda skil for att frdnga regeln om avgiftsfrihet for bestéllning av farre
an tio sidor kan till exempel vara aterkommande smébestillningar som
lampligen hade kunnat goras i ett sammanhang eller att flera personer
systematiskt bestdller farre &n tio sidor var for att undkomma avgift.

Avgift ska inte tas ut om kopia av handling efterfragas inom Sandvikens
kommuns kommunforvaltning eller koncern, av fortroendevald eller av elev
inom Sandvikens kommunala skola. Detta forutsatt att handlingen ska
anvindas inom kommunforvaltningen/koncernen eller skolverksamheten.

Ersittning for porto ska tas ut for avgiftsbelagda kopior om forsdandelsen
viger mer dn 20 gram. Dessutom ska ersittning for eventuell
postforskottsavgift eller annan sérskild kostnad for att sinda kopior med
post, bud eller liknande tas ut.
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Bestéllaren av kopiorna ska, om kostnaden dr 50 kronor eller mer (inklusive
moms), faktureras enligt Sandvikens kommuns ordinarie rutiner for
kundfakturering. Om kostnaden ar under 50 kronor (inklusive moms)
debiteras normalt sett inte kunden.

Avgiften tillfaller den myndighet som ombesorjer bestillningen.

For avgifter, se tabell 1 pa sidan 4 i detta dokument.

1.4 Avgift vid begaran om registerutdrag enligt
dataskyddsforordningen

Enligt dataskyddsforordningen ska personuppgiftsansvarigkostnadsfritt
ldmna ut information om den registrerade. Utlimnandet ska ske inom en
ménad och ldmnas i tryckt eller digital form. Om begédran kan anses vara
uppenbart ogrundad eller orimlig, sérskilt pd grund av dess repetitiva art, far
myndigheten ta ut en rimlig avgift for att ticka administrativa kostnader eller
avsla begiran. I sadant fall ska avgifter enligt tabell 1 pa sidan 4 1 detta
dokument tillimpas.

1.5 Avgift for kopia av icke-allman handling

Sandvikens kommunarkiv hanterar dven arkivhandlingar som inte dr knutna
till den kommunala verksamheten och saledes inte klassas som allménna. I
de fall kopior av sadana handlingar ldmnas ut ska avgifter enligt tabell 1 pa
sidan 4 i detta dokument tillimpas. Utldmnandet betraktas dock inte som

myndighetsutdvning varfor utgdende moms om 25 % ska debiteras i samtliga
fall.
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Tabell 1: Avgifter for utlamnande av kopia av allman

handling
Observera att alla avgifter som anges i tabellen ar exklusive moms.
Typ av handling Avgift Moms
Papperskopia i A4-format, svartvitt. Avgiften [Sida* 1-9 gratis. 10 sidor eller fler, 50 kronor +
géller &ven om sidorna faxas eller skannas 2 kronor per varje sida utover 10 sidor.
med kopiator och skickas som e-brev. Exempel: 10 sidor kostar 50 kronor och 20 sidor
kostar 70 kronor
Papperskopia i A4-format, farg 7 kronor per sida*
Papperskopia i A3-format, svartvitt. 7 kronor per sida*
Papperskopia i A3-format, férg. 14 kronor per sida*
Papperskopia i A2-format, svartvitt. 20 kronor per sida*
o ) -
Papperskopia i A2-format, férg. 40 kronor per sida Dessa fall betraktas
Papperskopia i Al-format, svartvitt 30 kronor per sida* som
myndighetsutdvning,

Papperskopia i Al-format, farg.

60 kronor per sida*

Papperskopia i AO-format, svartvitt.

50 kronor per sida*

varfor utgdende
moms inte ska

125 kronor per pabérjad fjardedels arbetstimme.

Digital kopia av kommunarkivets
digitaliserade foton, kartor eller ritningar.

25 kronor styck, dock minst 50 kronor. Onskas
leverans pé digitalt lagringsmedia sa tillkommer
kostnaden for lagringsmedia.

Priset &r en schablonkostnad dér eventuell
konvertering och hantering infor leverans ingér

Leverans av kopior pa digitalt lagringsmedia
eller kopiering av sadant

Kostnaden for lagringsmedia samt 125 kronor
per paborjad fjardedels arbetstimme. Eventuell
digitaliseringskostnad tillkommer

Papperskopia i AO-format, férg. 100 kronor per sida* debiteras.
Avskrift av allmédn handling eller utskriftav 125 kronor per pabérjad fjardedels arbetstimme.
ljudbandsupptagning.
Bestyrkande av kopia av allmén handling. 2 kronor per sida*, dock minst 50 kronor. Avgift
for kopia tillkommer.
Exempel: 1-25 sidor kostar 50 kronor, 26 sidor
kostar 52 kronor.
Sammanstéllning av registerutdrag (ex. av 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme.
ogrundad eller orimlig art) Avgift for kopia tillkommer vid pappersutskrift
(se ovan).
Digitalisering av analogt material eller 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme.
omarbetning av redan digitalt material. Krévs insats frdn extern part s tillkommer
kostnaden for detta. Onskas leverans pé digitalt
lagringsmedia sé tillkommer kostnaden for
lagringsmedia.
Digital kopia av redan digital fil som inte Kostnadsfritt om kopia skickas per e-post. Dessa fall betraktas
behover omarbetas. Onskas leverans pa digitalt lagringsmedia s& inte som
tillkommer kostnaden for lagringsmedia samt myndighetsutévning,

varfor utgdende
moms om 25 % ska
debiteras utdver
angiven kostnad.

* Avgiften giller per sida och inte per papper, ett papper med dubbelsidig

text blir alltsd tva sidor.
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